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Méthodologie 
 
Epreuves écrites  
 

 

IRA thèmes d'actualité des politiques publiques d'Etat  
Studyrama, 554 p.,2022  
Guide de préparation aux concours d'entrée des Instituts régionaux 
d'administration consacré aux thèmes d'actualité des politiques publiques d'Etat. 
Il propose des rappels de cours, des informations, des corrigés ainsi que des outils 
pour s'entraîner aux épreuves de questions à choix multiples et de résolution de 
cas pratique.  

 

Concours d'accès aux IRA  
Gualino, 278 p., 2023  
Après une méthodologie du cas pratique et de la rédaction des documents 
annexes opérationnels, ce manuel de préparation aux concours d'accès aux IRA 
propose trois exercices d'entraînement et des QCM pour faire le point sur ses 
connaissances.  

 

Method'IRA : 155 méthodes, conseils, astuces, exemples 
CONDRO Ambre, DERUMIGNY Eugénie, GENIN-CASSET Nathalie 
Ellipses, 2023 
Une préparation aux concours d'entrée des Instituts régionaux d'administration, 
avec des conseils et des retours d'expérience. 

 

IRA-QCM 2024-2025  
Studyrama, 380 p., 2024 
Des questions-réponses de préparation à la deuxième épreuve d'admissibilité des 
concours d'entrée des Instituts régionaux d'administration, consacrées aux 
thèmes d'actualité des politiques publiques d'Etat. Avec six sujets d'entraînement 
et cinq sujets d'annales corrigés et commentés.  

 

  

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx%3a31858&QUERY_LABEL=CONDRO+Ambre
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx:31859&QUERY_LABEL=DERUMIGNY+Eug%C3%A9nie
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx%3a31860&QUERY_LABEL=GENIN-CASSET+Nathalie
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Epreuves orales  
 

 

Réussir l'entretien avec le jury : catégories A, B et C : méthode + 
entraînements 
TUCCINARDI Pascal, MUNIER Adeline, TATAT Céline 
Nathan, 2023. 
Une préparation à l'oral des concours : description des diverses épreuves, réflexes à 
acquérir, entraînements, exemples d'entretiens et méthodologie. Avec des sujets 
corrigés, dix fiches sur la fonction publique et son fonctionnement. 

 

Réussir les épreuves orales : méthode  
Marichez, Sandrine  
Studyrama, 153 p., 2022  
Une introduction au déroulement des épreuves orales, des conseils 
méthodologiques pour améliorer sa prise de parole et des exercices pratiques.  

 

RAEP, dossier et entretien 
DETOC Guillaume, GOFFE Loïc 
Vuibert, 2023. 
Ce manuel propose un planning de révision et des conseils méthodologiques pour 
élaborer son CV et son dossier ainsi que pour préparer l'épreuve orale. Avec des 
exercices corrigés, des exemples ainsi que des modèles de grilles d'évaluation.  

 

La RAEP : la valorisation du parcours professionnel  
Marliac-Négrier, Claire, Vérot, Laurence  
Documentation française, 257 p., 2023  
Destiné à faciliter la constitution d'un dossier de RAEP, ce guide présente la 
méthodologie adaptée permettant à chacun de s'approprier cette démarche et de 
se préparer à l'épreuve grâce à des conseils et des exemples.  
 

 
  

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx%3a7785&QUERY_LABEL=TUCCINARDI+Pascal
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx%3a21643&QUERY_LABEL=MUNIER+Adeline
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx:28328&QUERY_LABEL=TATAT+C%C3%A9line
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx%3a8776&QUERY_LABEL=DETOC+Guillaume
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx:21997&QUERY_LABEL=GOFFE+Lo%C3%AFc
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Culture administrative  
 

 

Thèmes essentiels d'actualité 2024-2025  
Ellipses, 672 p., 2023  
Des fiches de synthèse sur les principaux événements récents dans les 
domaines clés des concours. Avec pour chacun d'eux, une présentation du 
thème et de ses enjeux, un historique regroupant les grandes dates à 
connaître, les connaissances de base, le bilan de l'actualité et les 
perspectives.  

 

Comprendre l'administration  
Delamarre, Manuel, Gristi, Éric  
Documentation française, 384 p., 2022  
68 fiches thématiques pour comprendre l'administration et connaître les 
différents concours externes et internes : principes de l'organisation 
administrative de l'Etat, fonctionnement des services administratifs, 
personnels de la fonction publique, évolution récente de l'administration, 
chantiers de modernisation en cours. Une mise en perspective historique 
complète ce panorama.  

 

Fonction publique : mode d'emploi  
Berville, Dominique, Ferrandis, Yolande  
Foucher, 191 p., 2022  
38 fiches synthétiques et 270 QCM présentant l'essentiel des 
connaissances sur la fonction publique : l'organisation nationale et 
territoriale de l'Etat, le fonctionnement des collectivités territoriales et les 
finances publiques locales. A jour des dernières réformes.  

 

Culture générale administrative  
Lestideau, Ludovic  
Studyrama, 273 p., 2024  
Cent fiches mettant en lumière le fonctionnement de l'administration 
française ainsi que les moyens d'action et les acteurs de la fonction 
publique.  
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Intégrer la fonction publique (2023-2024) 
LESTIDEAU Ludovic 
Studyrama, 2023. 
200 questions corrigées couvrant l'essentiel des notions à connaître pour 
intégrer la fonction publique : l'administration et l'environnement 
professionnel, les droits, les obligations et la déontologie, les concepts clés 
tels que la laïcité, le harcèlement ou la discrimination, entre autres. 

 

Culture générale et actualité. L'essentiel à connaître  
Thomas Merle, Laurence Brunel  
Studyrama, 2024 
Cet ouvrage s'adresse à tous les candidats qui préparent des concours et 
examens (fonction publique, CAPES, agrégation, Sciences Po, grandes 
écoles, écoles de journalisme, etc.). Face aux problématiques actuelles, il 
leur propose d'enrichir leurs copies, de mobiliser les bons exemples et les 
bonnes idées, et enfin de répondre aux questions des entretiens. La 
maitrise de l'actualité et des tendances de fond du monde et de nos 
sociétés constituent une nécessité pour se démarquer lors d'épreuves 
toujours plus sélectives. 

 

75 questions incontournables de culture administrative, toutes 
catégories 
Philippe-Jean Quillien  
Ellipses, 2024 
Cet ouvrage reprend 75 questions parmi les plus souvent posées par les 
jurys. Il comprend :  
- 225 définitions.  
- Un lexique des nombreux termes spécialisés de culture administrative.  
- 75 fiches de 2 pages avec plan apparent, langue claire, développements 
argumentés et vocation pédagogique.  
Il donne au candidat les moyens de convaincre les examinateurs de sa 
motivation, son potentiel et de ses connaissances, nécessaires pour 
devenir fonctionnaire étatique, territorial ou hospitalier.  

 
  

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx%3a30310&QUERY_LABEL=LESTIDEAU+Ludovic
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/4681921/nom/Thomas+Merle/
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/1532639/nom/Laurence+Brunel/
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/182773/nom/Philippe-Jean+Quillien/
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Droit public – institutions  
 

 

Droit public : une vue globale des grands principes du droit public  
Zarka, Jean-Claude  
Gualino, 48 p., 2023  
Une présentation en quinze fiches des grands principes du droit public, autour 
des thèmes du droit constitutionnel, du droit administratif, de l'Union 
européenne, mais également des finances et de la fonction publiques.  

 

Le droit public en 20 leçons 
QUILLIEN Philippe-Jean 
Des synthèses de droit public pour se préparer aux épreuves écrites et orales 
des concours de la fonction publique étatique, territoriale ou hospitalière de 
catégories A et B. Chaque synthèse présente une leçon, une question 
d'actualité, un résumé, ainsi que des chiffres, dates, arrêts et textes clés. 

 

Le droit du travail dans la fonction publique : les relations 
individuelles et collectives - 2e édition 
Jean-François Lemmet  
Gualino, 2024 
28 fiches, des QCM et des cas pratiques. 

 
  

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx%3a6799&QUERY_LABEL=QUILLIEN+Philippe-Jean
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/322274/nom/Jean-Fran%C3%A7ois+Lemmet/


 

 
 

 

 

https://documentation.ira.gouv.fr/ 
 

Septembre 2024 
 

 

9 

  

 

Collectivités territoriales  
 

 

Culture territoriale, 2024-2025 
DERKENNE Marine 
Ellipses, 2023. 
Une synthèse en quatorze fiches sur l'actualité de la culture territoriale pour 
préparer les concours administratifs ou les examens d'entrée aux grandes 
écoles. Elle traite de la mutation des structures administratives et de la diversité 
des politiques locales ou encore des moyens territoriaux. Pour chaque thème 
sont présentés des perspectives, une bibliographie, des QCM et des sujets types. 

 

Les collectivités territoriales : tout ce qu'il faut savoir et comprendre  
Leprêtre, Pascal  
Gualino, 193 p., 2023  
Présentation de l'organisation, du fonctionnement et du contrôle de 
l'administration locale en France. L'ouvrage intègre les dernières dispositions 
législatives et réglementaires, dont la loi du 21 février 2022, dite loi 3Ds.  

 

Les collectivités territoriales en fiches et QCM 2023-2024  
Meyer, Odile  
Dunod, 251 p., 2023  
18 fiches synthétiques présentant les connaissances en culture territoriale 
nécessaires pour passer les épreuves de composition et d'entretien avec le jury 
des concours de la fonction publique territoriale, ainsi que 600 QCM pour 
réviser. A jour des dernières réformes.  

 

Parlons décentralisation en 30 questions 
AUBELLE Vincent | KERROUCHE Éric 
La documentation française, 2021. 
Trente questions pour comprendre la décentralisation, l'une des propositions de 
François Mitterrand lors de sa campagne présidentielle. Sont notamment 
abordés la loi du 2 mars 1982, les fondements de la décentralisation, la création 
des communes et des départements, le rôle du maire, entre autres. 

 
  

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=IRALYON&QUERY=Authority_id_idx%3a10761&QUERY_LABEL=DERKENNE+Marine
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=PARTOUT&QUERY=Authority_id_idx%3a29194&QUERY_LABEL=AUBELLE+Vincent
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=PARTOUT&QUERY=Authority_id_idx:18317&QUERY_LABEL=KERROUCHE+%C3%89ric
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Finances publiques   

   

L'essentiel des finances 
publiques 
Damarey, Stéphanie 
Gualino, 155 p., 2022 
Une synthèse des connaissances 
nécessaires à la compréhension 
des finances publiques françaises : 
déséquilibre des finances 
publiques, lois de finances, 
budgets locaux et lois de 
financement de la Sécurité sociale. 
A jour des lois de finances et de 
financement de la Sécurité sociale 
pour 2022. 

200 questions sur les finances 
publiques, édition 2024-2025 
Jérôme Kerambrun, Jean-Marc 
Pasquet 
Studyrama, 2024 
Cet ouvrage s'adresse à tous les 
candidats aux concours de la 
fonction publique (notamment à 
ceux des catégories A et B). A 
travers 200 questions corrigées, il 
vous propose de tester vos 
connaissances tout en révisant les 
notions essentielles à acquérir sur 
les finances publiques. 

Finances publiques 
DUFOUR Anne-Claire, KOTT 
Sébastien, MONIOLLE Carole 
Ellipses, 2023. 
Ce manuel propose un cours 
illustré d'extraits de textes et de 
schémas pour aborder 
l'organisation des finances 
publiques françaises, avec des 
QCM et la méthodologie des 
épreuves. 

 

  

 Les finances publiques : 
contexte, enjeux, acteurs 
Boucheix, Philippe 
Dunod, 242 p., 2023 
Un cours de finances publiques 
pour préparer l'épreuve des 
concours de catégories A et B : 
documents financiers, principes 
régissant l'élaboration des 
budgets, parcours d'élaboration et 
d'adoption des lois de finances ou 
encore exécution des documents 
financiers. 

Les finances publiques en 100 
fiches 
Mégy, Renan 
Ellipses, 317 p., 2022 
Présentation des principales 
questions sur les finances de l'Etat, 
des collectivités territoriales, de la 
Sécurité sociale et de l'Union 
européenne. L'ouvrage décrit le 
cadre général des finances 
publiques, l'élaboration et 
l'exécution des budgets et les 
enjeux des finances publiques. 

 
  

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/8007072/nom/J%C3%A9r%C3%B4me+Kerambrun/
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/7445074/nom/Jean-Marc+Pasquet/
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/7445074/nom/Jean-Marc+Pasquet/
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=PARTOUT&QUERY=Authority_id_idx%3a19251&QUERY_LABEL=DUFOUR+Anne-Claire
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=PARTOUT&QUERY=Authority_id_idx:6199&QUERY_LABEL=KOTT+S%C3%A9bastien
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=PARTOUT&QUERY=Authority_id_idx:6199&QUERY_LABEL=KOTT+S%C3%A9bastien
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=PARTOUT&QUERY=Authority_id_idx%3a6036&QUERY_LABEL=MONIOLLE+Carole
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Politiques publiques  
 

  

Les politiques publiques 
SALAMON Joseph 
La documentation française, 2023 
22 fiches sur les institutions et les outils de l'action 
publique en France, les droits des personnes, les 
politiques publiques sectorielles ainsi que les finalités 
et valeurs de l'action publique. 

Les politiques publiques : enjeux, acteurs, 
dispositifs  
Horusitzky, Patrick  
Dunod, 305 p., 2022  
Quatorze fiches synthétiques présentant chaque 
politique publique, en matière d'économie, de santé, 
de famille ou encore de justice, leurs enjeux, leurs 
évolutions, leurs moyens financiers et 
organisationnels ainsi que leurs perspectives. .  

  
De la laïcité en France  
Weil, Patrick  
Grasset, 154 p., 2021  
Une réflexion consacrée à la laïcité à la française, un 
concept galvaudé que l'auteur recadre d'un point de 
vue juridique et historique pour en comprendre tous 
les enjeux dans la France du XXIe siècle.  

Laïcité et valeurs de la République : l'essentiel à 
connaître  
Mecquenem, Isabelle de  
Studyrama, 171 p., 2023  
Des réflexions synthétiques autour de notions 
fondamentales telles que la devise nationale 
française, les débats autour de la laïcité ou encore la 
justice.  

 
  

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://documentation.ira.gouv.fr/Default/search.aspx?SC=PARTOUT&QUERY=Authority_id_idx%3a17193&QUERY_LABEL=SALAMON+Joseph
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Système éducatif  
 

 

Le système éducatif français aujourd'hui  
Auduc, Jean-Louis  
Hachette Education, 256 p., 2023  
Un état des lieux du système éducatif en France décrivant son 
fonctionnement, ses missions et ses acteurs afin de mettre en lumière les 
évolutions et les défis de l'école du XXIe siècle. Pour structurer sa réflexion, 
l'auteur s'appuie sur les textes de référence les plus récents.  

 

 
Union européenne  
 

 

L'Europe aux concours : institutions et politiques européennes 
Dumoulin, Michel 
Documentation française, 259 p., 2024 
Une méthodologie pour préparer les candidats aux concours de la fonction 
publique européenne et aux concours de la fonction publique des catégories A 
et B. Elle aborde, domaine par domaine, les connaissances à maîtriser 
concernant l'histoire et le fonctionnement des institutions européennes. Avec 
les annales des concours des Instituts régionaux d'administration (IRA). 

 

L'Union européenne : institutions et politiques 
Gaillard, Marion 
Documentation française, 236 p.2022 
Présentation de l'Union européenne et de son fonctionnement en 115 fiches : 
définition de la citoyenneté européenne, institutions, moyens d'action… 

 

Questions européennes 2024-2025 : cours & QCM 
Lescot, Christophe 
Ellipses, 696 p., 2023 
Des fiches thématiques sur les grandes questions liées aux institutions 
européennes, étudiées pour la préparation aux différents concours à travers le 
prisme de leur actualité. Chacune des questions est abordée par le biais d'une 
synthèse théorique, étendue aux développements les plus récents auxquels 
elle donne lieu. 

 

https://documentation.ira.gouv.fr/
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Culture numérique  
 

 

La transformation numérique des administrations  
Bégon-Tavera, Hélène  
Documentation française, 407 p., 2021  
Présentation des enjeux relatifs au développement du numérique au sein des 
organes de l'Etat et de ses conséquences sur le travail des fonctionnaires ainsi 
que sur la vie quotidienne des citoyens, à destination des agents publics, des 
candidats aux concours de la fonction publique et des diplômés de la filière 
numérique. Les difficultés engendrées par cette évolution sont également 
abordées.  

 

Droit d'auteur & propriété intellectuelle dans le numérique  
Mattatia, Fabrice  
Eyrolles, 209 p., 2022  
Le point sur les fondamentaux de la propriété intellectuelle et du droit 
d'auteur en matière de création numérique. Les données publiques, les 
licences libres, la loi Hadopi ou encore la lutte contre la contrefaçon sont 
notamment abordées. Edition à jour des dernières évolutions de la législation 
et de la jurisprudence.  

 

Mieux s'informer, je passe à l’acte 
Novel, Anne-Sophie  
Actes Sud, 60 p., 2023  
Un guide pour s'y retrouver parmi la multiplication des sources d'information. 
La journaliste propose des clés pour se libérer des boucles informationnelles, 
s'affranchir des algorithmes, identifier les fausses informations, effectuer son 
propre fact-checking, entre autres.  

 

Les Lumières à l'ère numérique  
PUF, 231 p., 2022  
La révolution numérique bouleverse les modes de vie, les économies et les 
pratiques sociales. Saturé et dérégulé, le marché de l'information en ligne 
rend les internautes vulnérables à la désinformation. Les contributeurs 
alertent face à l'émergence de réalités parallèles et à la disparition de l'espace 
commun nécessaire à la vitalité démocratique d'une société.  

https://documentation.ira.gouv.fr/
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Fake News. L'info qui ne tourne pas rond  
Doan Bui, Leslie Plée  
Delcourt, 2021 
Des climatosceptiques aux platistes, des usines à clics d'Europe de l'Est aux 
Illuminati, des algorithmes devenus fous à Donald Trump (propagateur n°1 de 
"vérités" alternatives), les infox sont partout. Ludiques et pédagogiques, les 
autrices nous font passer dans l'envers de leurs fabrications et nous 
réapprennent à aiguiser notre esprit critique. 

 

 
  

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/323827/nom/Doan+Bui/
https://www.decitrepro.fr/rebond/recherche/auteur/id/1411176/nom/Leslie+Pl%C3%A9e/
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Quelques sites incontournables de l’Etat  
 
 
https://www.fonction-publique.gouv.fr/ 
Onglet Publication DGFAP Vie publique  
 
 
https://www.service-public.fr/ 
 
 
https://www.legifrance.gouv.fr/ 
 
 
https://www.elysee.fr/ 
 
 
https://www.gouvernement.fr/le-premier-ministre 
 
 
https://www.assemblee-nationale.fr 
 
 
http://www.senat.fr 
 
 
https://www.conseil-constitutionnel.fr 
 
 
https://www.conseil-etat.fr 
 
 
https://www.ccomptes.fr/ 
 

https://documentation.ira.gouv.fr/
https://www.fonction-publique.gouv.fr/
https://www.service-public.fr/
https://www.legifrance.gouv.fr/
https://www.elysee.fr/
https://www.gouvernement.fr/le-premier-ministre
https://www.assemblee-nationale.fr/
http://www.senat.fr/
https://www.conseil-constitutionnel.fr/
https://www.conseil-etat.fr/
https://www.ccomptes.fr/
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