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Méthodologie

Epreuves écrites

D'ACCES AUX
IRA 2025

Epreuves orales

Réussir I'entretien
avec le jury

» b CATEGORIES A.8 ETC

REUSSIR
LES EPREUVES
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IRA thémes d'actualité des politiques publiques d'Etat

Studyrama, 554 p.,2024

Guide de préparation aux concours d'entrée des Instituts régionaux
d'administration consacré aux thémes d'actualité des politiques publiques d'Etat.
Il propose des rappels de cours, des informations, des corrigés ainsi que des outils
pour s'entrainer aux épreuves de questions a choix multiples et de résolution de
cas pratique.

Concours d'acces aux IRA

Gualino, 278 p., 2024

Apreés une méthodologie du cas pratique et de la rédaction des documents
annexes opérationnels, ce manuel de préparation aux concours d'accés aux IRA
propose trois exercices d'entrainement et des QCM pour faire le point sur ses
connaissances.

Method'IRA : 155 méthodes, conseils, astuces, exemples

CONDRO Ambre, DERUMIGNY Eugénie, GENIN-CASSET Nathalie

Ellipses, 2023

Une préparation aux concours d'entrée des Instituts régionaux d'administration,
avec des conseils et des retours d'expérience.

Réussir I'entretien avec le jury : catégories A, B et C : méthode +
entrainements

TUCCINARDI Pascal, MUNIER Adeline, TATAT Céline

Nathan, 2023.

Une préparation a l'oral des concours : description des diverses épreuves, réflexes a
acquérir, entrainements, exemples d'entretiens et méthodologie. Avec des sujets
corrigés, dix fiches sur la fonction publique et son fonctionnement.

Réussir les épreuves orales : méthode

Marichez, Sandrine

Studyrama, 153 p., 2022

Une introduction au déroulement des épreuves orales, des conseils
méthodologiques pour améliorer sa prise de parole et des exercices pratiques.

IRA https://documentation.ira.gouv.fr/ 5
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RAEP, dossier et entretien

DETOC Guillaume, GOFFE Loic

Vuibert, 2023.

Ce manuel propose un planning de révision et des conseils méthodologiques pour
élaborer son CV et son dossier ainsi que pour préparer I'épreuve orale. Avec des
exercices corrigés, des exemples ainsi que des modeles de grilles d'évaluation.

La RAEP : la valorisation du parcours professionnel

LaRAEP: Marliac-Négrier, Claire, Vérot, Laurence

du parcours Documentation frangaise, 257 p., 2023

Destiné a faciliter la constitution d'un dossier de RAEP, ce guide présente la
méthodologie adaptée permettant a chacun de s'approprier cette démarche et de

se préparer a I'épreuve gréce a des conseils et des exemples.

Culture administrative

ACTU' e Thémes essentiels d'actualité 2025-2026
CONCOURS Ellipses, 672 p., 2024
The Des fiches de synthése sur les principaux événements récents dans les
essentiels domaines clés des concours. Avec pour chacun d'eux, une présentation du
d'actualité théme et de ses enjeux, un historique regroupant les grandes dates a
Cieereted connaitre, les connaissances de base, le bilan de l'actualité et les
l:\\w e perspectives.

Comprendre I'administration
Delamarre, Manuel, Gristi, Eric
Comprendre Documentation francgaise, 384 p., 2022
ladministration . , . , .. . N

68 fiches thématiques pour comprendre I'administration et connaitre les
différents concours externes et internes : principes de |'organisation
administrative de I'Etat, fonctionnement des services administratifs,
personnels de la fonction publique, évolution récente de I'administration,
chantiers de modernisation en cours. Une mise en perspective historique
compléte ce panorama.
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Fonction publique : mode d'emploi

Berville, Dominique, Ferrandis, Yolande

Foucher, 191 p., 2022

38 fiches synthétiques et 270 QCM présentant I'essentiel des
connaissances sur la fonction publique : I'organisation nationale et
territoriale de I'Etat, le fonctionnement des collectivités territoriales et les
finances publiques locales. A jour des derniéres réformes.

S Culture générale administrative

Lestideau, Ludovic

Studyrama, 273 p., 2024

Cent fiches mettant en lumiére le fonctionnement de I'administration
frangaise ainsi que les moyens d'action et les acteurs de la fonction

publique.
(i -y Culture générale et actualité. L'essentiel a connaitre
CULTURE Thomas Merle, Laurence Brunel
GENERALE ET Studyrama, 2025
ACTUA |_|TE Cet ouvrage s'adresse a tous les candidats qui préparent des concours et

examens (fonction publique, CAPES, agrégation, Sciences Po, grandes
écoles, écoles de journalisme, etc.). Face aux problématiques actuelles, il
leur propose d'enrichir leurs copies, de mobiliser les bons exemples et les
bonnes idées, et enfin de répondre aux questions des entretiens. La
maitrise de I'actualité et des tendances de fond du monde et de nos
sociétés constituent une nécessité pour se démarquer lors d'épreuves
toujours plus sélectives.

LESSENTIELENTOFICHES

75 questions incontournables de culture administrative, toutes
catégories

Philippe-Jean Quillien

Ellipses, 2024

Cet ouvrage reprend 75 questions parmi les plus souvent posées par les
jurys. Il comprend :

- 225 définitions.

- Un lexique des nombreux termes spécialisés de culture administrative.
- 75 fiches de 2 pages avec plan apparent, langue claire, développements
argumentés et vocation pédagogique.

llipses Il donne au candidat les moyens de convaincre les examinateurs de sa
motivation, son potentiel et de ses connaissances, nécessaires pour
devenir fonctionnaire étatique, territorial ou hospitalier.

75 questions
incontournables
de culture
administrative
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Droit public — institutions

Objectif Fonction Publique

LES MEMENTOS

Le droit public
en 20 lecons

LE DROIT
DU TRAVAIL
DANS LA
FONCTION
PUBLIQUE
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Droit public : une vue globale des grands principes du droit public
Zarka, Jean-Claude

Gualino, 48 p., 2024

Une présentation en quinze fiches des grands principes du droit public, autour
des themes du droit constitutionnel, du droit administratif, de I'Union
européenne, mais également des finances et de la fonction publiques.

Le droit public en 20 legons
QUILLIEN Philippe-Jean

Ellipses, 2023

Des synthéses de droit public pour se préparer aux épreuves écrites et orales
des concours de la fonction publique étatique, territoriale ou hospitaliére de
catégories A et B. Chaque synthése présente une legon, une question
d'actualité, un résumé, ainsi que des chiffres, dates, arréts et textes clés.

Le droit du travail dans la fonction publique : les relations
individuelles et collectives - 2e édition

Jean-Frangois Lemmet

Gualino, 2024

28 fiches, des QCM et des cas pratiques.

https://documentation.ira.gouv.fr/ 8
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Collectivités territoriales

2025

ACTU' 2026

Culture
territoriale
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En fiches et QCM
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Culture territoriale, 2025-2026

DERKENNE Marine

Ellipses, 2024.

Une synthese en quatorze fiches sur l'actualité de la culture territoriale pour
préparer les concours administratifs ou les examens d'entrée aux grandes
écoles. Elle traite de la mutation des structures administratives et de la diversité
des politiques locales ou encore des moyens territoriaux. Pour chaque theme
sont présentés des perspectives, une bibliographie, des QCM et des sujets types.

Les collectivités territoriales : tout ce qu'il faut savoir et comprendre
Leprétre, Pascal

Gualino, 193 p., 2023

Présentation de I'organisation, du fonctionnement et du contréle de
I'administration locale en France. L'ouvrage intégre les derniéres dispositions
Iégislatives et réglementaires, dont la loi du 21 février 2022, dite loi 3Ds.

Les collectivités territoriales en fiches et QCM 2023-2024

Meyer, Odile

Dunod, 251 p., 2023

18 fiches synthétiques présentant les connaissances en culture territoriale
nécessaires pour passer les épreuves de composition et d'entretien avec le jury
des concours de la fonction publique territoriale, ainsi que 600 QCM pour
réviser. A jour des derniéres réformes.

Parlons décentralisation en 30 questions

AUBELLE Vincent | KERROUCHE Eric

La documentation frangaise, 2021.

Trente questions pour comprendre la décentralisation, I'une des propositions de
Frangois Mitterrand lors de sa campagne présidentielle. Sont notamment
abordés la loi du 2 mars 1982, les fondements de la décentralisation, la création
des communes et des départements, le réle du maire, entre autres.

IRA https://documentation.ira.gouv.fr/ 9
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Finances publiques

L'essentiel des finances
publiques 2024-2025

Damarey, Stéphanie

Gualino, 155 p., 2024

Une synthése des connaissances
nécessaires a la compréhension
des finances publiques frangaises :
déséquilibre des finances
publiques, lois de finances, budgets
locaux et lois de financement de la
Sécurité sociale. A jour des lois de
finances et de financement de la
Sécurité sociale pour 2024.
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LES FINANCES
PUBLIQUES

200 QUESTIONS @

200 questions sur les finances
publiques, édition 2024-2025
Jérome Kerambrun, Jean-Marc
Pasquet

Studyrama, 2024

Cet ouvrage s'adresse a tous les
candidats aux concours de la
fonction publique (notamment a
ceux des catégories A et B). A
travers 200 questions corrigées, il
vous propose de tester vos
connaissances tout en révisant les
notions essentielles a acquérir sur
les finances publiques.

LES FINANCES
PUBLIQUES

Contexte, enjeux, acteurs

DUNoD

Les finances publiques :
contexte, enjeux, acteurs
Boucheix, Philippe

Dunod, 242 p., 2023

Un cours de finances publiques
pour préparer |'épreuve des
concours de catégories A et B :
documents financiers, principes
régissant I'élaboration des
budgets, parcours d'élaboration et
d'adoption des lois de finances ou
encore exécution des documents
financiers.

100%
oRoIT

FINANCES
PUBLIQUES

¥

Y

Finances publiques
DUFOUR Anne-Claire, KOTT
Sébastien, MONIOLLE Carole
Ellipses, 2023.

Ce manuel propose un cours
illustré d'extraits de textes et de
schémas pour aborder
l'organisation des finances
publiques francaises, avec des
QCM et la méthodologie des
épreuves.

Les finances

publiques

aAuUx concours

Les finances publiques aux
concours

Waserman, Franck
Documentation frangaise, 2025
Fiches synthétiques consacrées aux
finances publiques, pour
s'entrainer aux épreuves des
concours administratifs de
catégorie A et B, au concours
externe d'entrée aux Instituts
régionaux d'administration ou a
celui de I'Ecole nationale
d'administration.

https://documentation.ira.gouv.fr/ 10

Septembre 2025



Politiques publiques

Les politiques
publiqu

Les politiques publiques

SALAMON Joseph

La documentation frangaise, 2023

22 fiches sur les institutions et les outils de I'action
publique en France, les droits des personnes, les
politiques publiques sectorielles ainsi que les finalités
et valeurs de I'action publique.

GUIDE

dela

LAICITE

dans la

FONCTION
PUBLIQUE

Guide de la laicité dans la fonction publique
Publication numérique DGAFP, 2023

La loi du 24 aolt 2021 confortant le respect des
principes de la République a donné un nouvel élan a la
laicité en instaurant I'obligation de former tous les
agents des trois versants de la fonction publique au
principe de laicité et en créant des référents laicité
dans les administrations. La direction générale de
I"administration et de la fonction publique (DGAFP) et
le bureau de la laicité du ministére de l'intérieur et des
outre-mer ont élaboré le premier Guide de la laicité
dans la fonction publique.

ER
REPUBLIQUE =
FRANGCAISE 1.7\

LES POLITIQUES
PUBLIQUES

IMI ka2 tonos

Les politiques publiques : enjeux, acteurs,
dispositifs

Horusitzky, Patrick

Dunod, 305 p., 2024

Quatorze fiches synthétiques présentant chaque
politique publique, en matiere d'économie, de santé,
de famille ou encore de justice, leurs enjeux, leurs
évolutions, leurs moyens financiers et
organisationnels ainsi que leurs perspectives. .

ITE
VALEURS
DE LA

REPUBLIQUE

L'ESSENTIEL A CONMAITRE

¥ adition

Laicité et valeurs de la République : I'essentiel a
connaitre

Mecquenem, Isabelle de

Studyrama, 171 p., 2023

Des réflexions synthétiques autour de notions
fondamentales telles que la devise nationale
frangaise, les débats autour de la laicité ou encore la
justice.
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Systeme éducatif

Le systeme éducatif francais aujourd'hui

: Q Auduc, Jean-Louis
Le systeme .
éducatif Hachette Education, 256 p., 2024
Srongass Un état des lieux du systéme éducatif en France décrivant son

aujourd’hui i . ! .
it fonctionnement, ses missions et ses acteurs afin de mettre en lumiére les

évolutions et les défis de I'école du XXle siécle. Pour structurer sa réflexion,
l'auteur s'appuie sur les textes de référence les plus récents.

d|

Union européenne

L'Europe aux concours : institutions et politiques européennes
Dumoulin, Michel

Documentation frangaise, 259 p., 2024

Une méthodologie pour préparer les candidats aux concours de la fonction
publique européenne et aux concours de la fonction publique des catégories A
et B. Elle aborde, domaine par domaine, les connaissances a maitriser
concernant I'histoire et le fonctionnement des institutions européennes. Avec
les annales des concours des Instituts régionaux d'administration (IRA).

L'Union européenne : institutions et politiques
i s Gaillard, Marion
L'Union . .
européenne Documentation frangaise, 236 p.2022
i iat e Présentation de I'Union européenne et de son fonctionnement en 115 fiches :
définition de la citoyenneté européenne, institutions, moyens d'action...

Marian Gaillasd

Ac-l-ut ?uesticé:s_ eurﬁpéennes 2025-2026 : cours & QCM
escot, Christophe
CORCIURS Ellipses, 696 p., 2024
o Des fiches thématiques sur les grandes questions liées aux institutions
Q“es-tlm européennes, étudiées pour la préparation aux différents concours a travers le
europeennes prisme de leur actualité. Chacune des questions est abordée par le biais d'une
D synthése théorique, étendue aux développements les plus récents auxquels

Bl ot e er b s

. elle donne lieu.
ﬁ_ T - |

Culture numérique

"COMCOERS ADMSSTRATIS . SCIECEY P - LCTWCE
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La transformation numérique des administrations
Bégon-Tavera, Héléne

Documentation frangaise, 407 p., 2021
LA TRI\ﬂSPORmF\Tlﬁﬂ Présentation des enjeux relatifs au développement du numérique au sein des
ﬂUﬁ\ﬁH’lﬁUEUES organes de I'Etat et de ses conséquences sur le travail des fonctionnaires ainsi
anmmmﬂﬂﬂﬂs que sur la vie quotidienne des citoyens, a destination des agents publics, des

candidats aux concours de la fonction publique et des diplémés de la filiére
numeérique. Les difficultés engendrées par cette évolution sont également
abordées.

Droit d'auteur & propriété intellectuelle dans le numérique

g'}%g&‘?&%”ﬂ Mattatia, Fabrice
INTELLECTUE @ Eyrolles, 209 p., 2022
QHIEAEI AL Le point sur les fondamentaux de la propriété intellectuelle et du droit

d'auteur en matiere de création numérique. Les données publiques, les
licences libres, la loi Hadopi ou encore la lutte contre la contrefagon sont
notamment abordées. Edition a jour des dernieres évolutions de la législation
et de la jurisprudence.

EREOEE)
Mol NN
Oc

Mieux s'informer, je passe a I’acte

Novel, Anne-Sophie

Actes Sud, 60 p., 2023

Un guide pour s'y retrouver parmi la multiplication des sources d'information.
La journaliste propose des clés pour se libérer des boucles informationnelles,
s'affranchir des algorithmes, identifier les fausses informations, effectuer son

@) .
@}@j{@ propre fact-checking, entre autres.
IS

~ONCNE

. . . . co. i .
aa et Internet et les réseaux sociaux : que dit la loi ? : liberté d'expression,

données personnelles, achats en ligne, Internet au bureau,

RESEAUX SOCIAUX intelligence artificielle
queditlaloi? Mattatia, Fabrice
oy Eyrolles, 2025
Présentation du cadre juridique de la publication et de |'utilisation de
contenus sur Internet, des limites a la liberté d'expression aux licences
Creative Commons, en passant par la protection des données communiquées
aux e-commercants. A jour des derniéres jurisprudences et lois en la matiére.

175 fiches, schémas, vidéos pour développer sa culture numérique dans la
fonction publique : concours, examens et recrutements
Bellego, Olivier

POUR DE'VEoPPEn SA
CULTURE NUMERIQUE Vuibert, 2024

DANS LA FONCTION PUBLIQUE A e Ay
3 Des documents dont des accés a des vidéos pour maitriser les fondamentaux

de la culture numérique en prévision d'un concours ou d'un recrutement. Avec
notamment 84 fiches récapitulatives et 81 schémas.
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b Fake News. L'info qui ne tourne pas rond

’\IEl\IS Oan bul, Leslie Plee

i)

Delcourt, 2021

sk Des climatosceptiques aux platistes, des usines a clics d'Europe de I'Est aux
; llluminati, des algorithmes devenus fous a Donald Trump (propagateur n°1 de
T 1k e ? ) "vérités" alternatives), les infox sont partout. Ludiques et pédagogiques, les
..__ﬁ || autrices nous font passer dans I'envers de leurs fabrications et nous

réapprennent a aiguiser notre esprit critique.
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Quelques sites incontournables de I’Etat

https://www.fonction-publique.gouv.fr/
Onglet Publication DGFAP Vie publique

https://www.service-public.fr/

https://www.legifrance.gouv.fr/

https://www.elysee.fr/

https://www.gouvernement.fr/le-premier-ministre

https://www.assemblee-nationale.fr

http://www.senat.fr

https://www.conseil-constitutionnel.fr

https://www.conseil-etat.fr

https://www.ccomptes.fr/
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